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让领导满意的工作总结一般怎么写

让领导满意的工作总结一般怎么写呢?来看看具体情况是怎么样的吧，下面给大家分享一些关于
让领导满意的工作总结一般怎么写，希望能够对大家的需要带来力所能及的有效帮助。

让领导满意的工作总结一般怎么写

无论各行各业，只要你参加工作，就要编写很多工作总结，比如月度工作总结、年度工作总结等
，如果不会写总结，会影响你的发展空间，也会使你的年终奖大打折扣，所以了解写总结的方法
很重要，下面给大家介绍一下如何写工作总结。

概述。首先叙述一下时间地点和这一段时间的收获，叙述的内容不要太多，简要的写几句主要内
容即可。

将你要写的内容进行分类。每个类型起一个标题，逐条叙述，这样显得条理清晰。

根据每个标题开始叙述事件。这时要详细叙述自己的工作内容以及自己在这段工作中起到的作用
。

书写工作收获。分类标题叙述完毕后，开始写自己这一段时间的工作收获有哪些，得到了哪些知
识。

下步计划。为自己制定下一个时间段的计划，包括对缺点的改正和自己想要加强的工作能力等等
。

写工作总结的介绍安排

好处众多，但要在最短的时间自我介绍，所以一切还是与该公司有关的好。如果是一间电脑软件
公司，应说些电脑软件的话题：如是一间金融财务公司，便可跟他说钱的事，总之投其所好。但
有一点必须紧记：话题所到之处。必须突出自己对该公司作出的贡献，如增加营业额、减低成本
、发掘新市场等。

铺排次序——内容的次序亦极重要，是否能紧握听众的注意力，全在于事件的编排方式。所以排
在头位的，应是你最想他记得的事情。而这些事情，一般都是你最得意之作。与此同时，可呈上
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一些有关的作品或纪录增加印象分。

身体语言——不管内容如何精彩绝伦，若没有美丽的包装，还是不成的.。所以在自我介绍当中
，必须留意自己在各方面的表现，尤其是声线。切忌以背诵朗读的口吻介绍自己。最好事前找些
朋友作练习对象，尽量令声线听来流畅自然，充满自信。

工作总结的优势展现

爱岗敬业、扎实工作、不怕困难、勇挑重担，热情服务，在本职岗位上发挥出应有的作用。

1)、顾全大局、服从安排、团结协作。今年，根据园内的工作安排，本人从原来的记账岗位上调
整到报账岗位上。在岗位变动的过程中，本人能顾全大局、服从安排，虚心向有经验的同志学习
，认真探索，总结方法，增强业务知识，掌握业务技能，并能团结同志，加强协作，很快适应了
新的工作岗位，熟悉了报账业务，与全员同志一起做好财务审核和监督工作。

2)、坚持原则、客观公正、依法办事。一年以来，本人主要负责财务报账工作，在实际工作中，
本着客观、严谨、细致的原则，在办理会计事务时做到实事求是、细心审核、加强监督，严格执
行财务纪律，按照财务报账制度和会计基础工作规范化的要求进行财务报账工作。在审核原始凭
证时，对不真实、不合规、不合法的原始凭证敢于指出，坚决不予报销;对记载不准确、不完整
的原始凭证，予以退回，要求经办人员更正、补充。通过认真的审核和监督，保证了会计凭证手
续齐备、规范合法，确保了我园会计信息的真实、合法、准确、完整，切实发挥了财务核算和监
督的作用。

工作总结要体现出对未来的规划

为了能够适应建设现代化文明幼儿园和实现我园会计电算化的目标，20__年，本人能够根据业务
学习安排并充分利用业余时间，加强对财务业务知识的学习和培训。通过学习会计电算化知识和
财务软件的运用，掌握了电算化技能，提高了实际动手操作能力;通过会计人员继续教育培训，
学习了会计基础工作规范化要求，使自身的会计业务知识和水平得到了更新和提高，适应了现在
的工作要求，并为将来的工作做好准备。

工作汇报总结万能结尾关键

1.兼顾新厦、主楼，全院一盘棋，尤其在新厦狠抓操作规范，实现输液反应“零”突破;抓查对制
度，全年查堵药品质量漏洞12例、一次性物品质量漏洞29例。

2.配合股份制管理模式，抓护理质量和优秀服务，合理使用护工，保证患者基础护理到位率;强调
病区环境管理，彻底杜绝了针灸科的环境脏、乱、差，尿垫到处晾晒的问题。

3.从业务技能、管理理论等方面强化新厦年轻护士长的培训，使她们尽快成熟，成为管理骨干。
今年通过考核评议，----副护士长转正、----被提升为病区副护士长。

4.加大对外宣传力度，今年主持策划了“5.12护士节”大型庆典活动，得到市级领导及护理界专
家同行的赞誉;积极开拓杏苑报、每日新报、天津日报、天津电台、电视台等多种媒体的宣传空
间，通过健康教育、事迹报告会、作品展示会等形式表现护士的辛勤工作和爱心奉献。
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